TJEKSPRdgET.DK

Effektive kurser
i godt dansk

Tjeksproget.dk tilbyder en lang raekke kurser i bl.a. sprog-
rigtighed, e-mail- og brevskrivning, kommatering og for-

midling.

o Kraever dit arbejde, at du kan skrive et godt og korrekt dansk?

e Har du brug for at fa genopfrisket kommareglerne eller fa helt
styr pa det danske sprogs faldgruber — eller skal du lzere at

skrive fx webtekster eller manualer?

e P3a Tjeksproget.dk’s kurser kan du fa opdateret din sproglige og

formidlingsmaessige viden og laere noget nyt.

Kurser i jeres virksomhed

Kurserne henvender sig primaert til kommunikationsmed-
arbejdere, sekretaerer, sagsbehandlere, korrekturlaesere,
oversaettere, tekstforfattere, webredaktgrer, konsulenter
og andre, som i deres arbejde har brug for at skrive et
korrekt og godt dansk.

Alle vores undervisere har en kandidatgrad i sprog eller
en journalistisk uddannelse.

Vi holder kurserne i jeres virksomhed og kan tilpasse ind-
holdet til netop jeres behov. | kan ogsa lade os arrangere
hele kursusdagen, inkl. lokaler og forplejning, fx pa et hotel
eller kursuscenter. Kurserne holdes normalt for

1-12 deltagere.

13 kurser i godt sprog

Rigtigt dansk (1 dag)

Leer, hvordan | skriver korrekt og undgar sprogets faldgru-
ber.

Rigtigt dansk (2 dage)
Laer endnu mere om, hvordan | skriver korrekt og undgar
sprogets faldgruber.

Komma og andre tegn
Leer kommareglerne til bunds, og fa traenet, hvordan |
bruger reglerne i praksis.

Skriv gode breve og e-mails
Leer, hvordan | skriver breve og e-mails, sa modtageren
far et klart indtryk af jer og jeres budskab.

God e-mail-kultur (halvdagskursus)

Leer, hvordan | skriver gode arbejds-e-mails og overholder
takt og tone, sa modtageren far et klart og positivt ind-
tryk af jer og jeres virksomhed.

Skriv gode webtekster
Leer, hvordan | skriver til nettet, sa jeres tekster bliver laes-
bare, klare og vedkommende.

Dansk for jurister og sagsbehandlere
Leer, hvordan | skriver forvaltningsbreve, sa modtageren
kan forsta dem.

Lad os tilpasse kurset til jeres behov
Vi kan ggre mest ud af det, som | isaer har brug for.

Hvis | gnsker det, kan vi ogsa udvikle et helt nyt
kursus til jer. Ring 87 300 307, og fa mere at vide.
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Skriv klart til fagfolk
Leer, hvordan | skriver faglige tekster, der er gennemarbej-
dede og lette at laese.

Vedkommende nyhedsbreve
Leer at skrive interessante e-mail-nyhedsbreve, der bliver
laest.

Skriv gode manualer
Leer at skrive manualer og brugsvejledninger, der er sprog-
ligt korrekte og lette at lzese.

Bedre korrektur
Leer, hvordan | leeser korrektur pa jeres egne og andres
tekster.

Kursusforlgb: Grammatik og sprogrigtighed

Intensivt kursusforlgb pa 20 lektioner med maks. 4 del-
tagere. Vi arbejder med grammatik og fokuserer bl.a.
pa saetningsopbygning, bgjningsformer og tegnsaetning.
Desuden gennemgar vi en lang raekke sprogregler, sa |
kan undga fejl i jeres tekster.

Kursusforlgb: Dansk grammatik og syntaks

Intensivt kursusforlgb pa 10 lektioner med maks. 4 del-
tagere. Vi gennemgar ordklasser, bgjningskategorier,
saetningsled og saetningslaere. Vi vil ogsa bergre sprogrig-
tighed, og | vil laere nogle enkle sproglige regler, fx i
forbindelse med bgjningsformer.

Priser

Endagskursus (6 lektioner):

1-2 deltagere: 9.500 kr.

3 deltagere: 11.000 kr.

4 deltagere: 12.000 kr.

Tillaeg pr. ekstra deltager (5-8 pers.): 1.800 kr.
Tillaeg pr. ekstra deltager (over 8 pers.): 1.200 kr.

Halvdagskursus (3 lektioner):

1-3 deltagere: 7.500 kr.

4 deltagere: 9.000 kr.

Tillaeg pr. ekstra deltager (5-8 pers.): 1.200 kr.
Tillaeg pr. ekstra deltager (over 8 pers.): 950 kr.

Todageskursus (12 lektioner):

1-2 deltagere: 16.150 kr.

3 deltagere: 17.850 kr.

4 deltagere: 18.700 kr.

Tillzeg pr. ekstra deltager (5-8 pers.): 3.060 kr.
Tillzeg pr. ekstra deltager (over 8 pers.): 2.040 kr.

Fa mere ud af kurset med personlig opfglgning

Med vores opfglgningsmodul far | hjaelp til at fastholde
og bruge det, | lzerer pa kurset. Vi vurderer to af jeres
tekster i forhold til kursets centrale omrader og giver
jer konkrete rad til forbedringer. | far ogsa en personlig
tjekliste over omrader, som | skal veere saerligt opmaerk-
somme pa.

Kursusmateriale og diplom

Alle deltagere i endags- og todageskurser far en omfangs-
rig kursusmappe, som senere kan bruges som opslags-
veerk. Mappen rummer kursets grundige PowerPoint-
praesentation med indholdsfortegnelse, og der er ogsa en
reekke gvelser med rettenggler. Desuden far hver deltager
vores seneste Sprogtip-haefte (veerdi 70 kr.), som inde-
holder 12 artikler om sproglige emner, og mulighed for at
kgbe de gvrige haefter med 50 % rabat. Endelig far hver
deltager et kursusdiplom ved kursets afslutning.

Praktiske oplysninger

Et halvdagskursus bestar af 3 lektioner, et endagskursus
af 6 lektioner og et todageskursus af 12 lektioner. Hver
lektion er pa 45 minutter. Der bliver indlagt pauser efter
aftale med jer.

Program for kursusdagen

KI. 9-12 Undervisning med indlagt pause
KI. 12-13 Frokostpause
KI. 13-16 Undervisning med indlagt pause.

Opfglgningsmodul:

Pr. deltager, endagskursus: 995 kr.

Pr. deltager i kurset Vedkommende nyhedsbreve:
1.795 kr.

Pr. deltager, halvdagskursus: 795 kr.

Pr. deltager, todageskursus: 1.690 kr.

(Ikke alle behgver at ksbe modulet).

Priserne er inkl. kursusmateriale, men ekskl. kgrsel.
Alle priser er ekskl. moms.

Der er szerlige priser for kursusforlgbene
Grammatik og sprogrigtighed og Dansk grammatik
og syntaks. Ring 87 300 307, og hgr nermere.




